Miejski Zaktad Budynkéw Komunalnych
ul. Dekana 10, 64-100 Leszno

Ogtasza nabodr na wolne stanowisko pracy — Inspektor
w Sekcji Windykacji Naleznosci

Wymagania wobec kandydata:

- obywatelstwo polskie,

- niekaralno$¢ za przestepstwa umysine,

- wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o ksztatceniu wyzszym,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc i operatywnosé,

- dobra organizacja czasu pracy,

- odporno$é na stres,

- bardzo dobra obstuga komputera — MS Office ( Word, Excel),

Pracownik bedzie odpowiedzialny za:

- systematyczne egzekwowanie naleznosci od najemcow i wtascicieli lokali
mieszkalnych, wysytanie wezwan do zaptaty i naliczanie odsetek za zwtoke,

- przygotowanie potrzebnej dokumentacji, celem skierowania pozwu o eksmisje
lub zaptate na droge postepowania sgdowego,

- wspotpraca z dziatem Finansowo - Ksiegowym i Eksploatacji w zakresie
problematyki zwigzanej z windykacjg naleznosci,

- $cista wspotpraca z Urzedem Miasta w zakresie przekazywania informacji
o windykacji czynszéw i $wiadczen za najem lokali,

- wykonywanie kompleksowej sprawozdawczosci zwigzanej z sytuacjg windykacyjna.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- dokument poswiadczajgcy posiadane wyksztatcenie,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosci (odbyte
szkolenia, kursy, referencje),

- o$wiadczenie kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe oraz dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Warunki pracy na stanowisku:

- miejsce pracy: Miejski Zaktad Budynkéw Komunalnych w Lesznie ul. Dekana 10,
- rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko administracyjne,

- wymiar czasu pracy: peten etat.



Wymagane dokumenty nalezy sktadac¢ w sekretariacie MZBK, ul. Dekana 10 lub pocztg na
adres Zaktadu w terminie do 19 marca 2018 r. do godz. 16:00 (termin dotyczy takze ofert
przestanych poczty).

Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie, jak rowniez nie beda
zawieraty wszystkich wymaganych dokumentdéw nie bedg rozpatrywanie. Po uptywie
terminu sktadania dokumentéw Komisja Rekrutacyjna dokona ich oceny formalne;.
Kandydaci, ktérzy nie beda spetnia¢ wymagan niezbednych nie przechodza do dalszego
etapu rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu
www.mzbk-leszno.pl oraz na tablicy ogtoszen Zaktadu.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdrzy spetnili wymagania niezbedne i zakwalifikowali
sie do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan niezbednych
i nie zakwalifikowali sie do dalszego etapu rekrutacji przechowuje sie w Dziale Organizacji

i Spraw Pracowniczych zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.



http://www.mzbk-leszno.pl/

